
 

 ((ى الاحترافـداية حتـمن الب (3201)البوربوينت))

 
 الراوي طارق:  تأ ليف

 راوه قضاء – الانبار محافظة – العراق:  السكن

 9191:  التولد

 عزبأ  :  الاجتماعية الحالة

 حاسوب نظم/  دبلوم:  الدراسي التحصيل

  tarekalrawi@yahoo.com:الالكتروني البريد

 +1174900017491:  الموبايل رقم



 

 
2 

 المقدمة :  
 ه، وأشهد أن لا إله إلا الله وحده لا شريك ل الحمد لله الذي بنعمته تتم الصالحات 

ح الرسالة وبلغ الأمانة ونص ى، أد عبده ورسوله وصفيه وخليله ا  ، وأشهد أن محمد
صحبه ، صلى الله عليه وعلى آله و  الأمة وتركها على المحجة البيضاء ليلها كنهارها

ا معهم بعفوك ، وعن ، ورضي الله عن كل من تبع سنته وعمل بها إلى يوم الدين أجمعين
 . ورضاك يا أرحم الراحمين

عريف يتكلم عن البرنامج الغني عن التاضع بين ايديكم كتابي هذا والذي أيها الاخوة 
دامه والذي اصبح استخامج ليكون للقارئ احدى مراجعه المهمة في تعلم هذا البرن

كأحد برامج الحاسوب الأساسية وبعد سهر الليالي والمشقة انتجت لكم موسوعة مهما   
في ميزان  علهان يج سبحانه وتعالىالله سائلا   بتأليفهااضيفها الى موسوعاتي التي قمت 

حسناتي ولا بد من التنويه ان الكتاب ))مجاني(( ويمنع بيعه بأي طريقة كانت ويستطيع 
أي قارئ للكتاب تغيير أي محتوى يتضمنه الكتاب بما في ذلك ))اسم المؤلف(( واحب 

ر ا يَ رَه  )اذكر اخوتي بقوله تعالى )  (( .فَمَن يَ عْمَلْ مِثْ قَالَ ذَرَّةٍ خَي ْ
 

 

 المؤلف                                                       
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 ما هو برنامج البوربوينت ؟بدايةً 

( هو أ حد البرامج Microsoft PowerPoint)بالإنجليزية :  ايكروسوفت باوربوينتم

الموفرة ضمن حزمة أ وفيس وهو مخصص للعروض التقديمية ، حيث يوفر البرنامج مجموعة 

نتاج ملفات  لكترونية تحتوي على شرائح افتراضية عليها كتابات وصمن ال دوات لإ ور اإ

تس تخدم على جهاز عرض سينمائي )بروجيكتور( مرتبط بحاسوب من قبل شخص 

)المقدم( في حضور مجموعة من ال شخاص )المجتمعين( وهو كثير الاس تخدام في الشركات 

الماجس تير أ و  رسائلوفي مناقشات  والمراكز التعليمية التي تتوفر بها المعدات اللازمة

في  ضا  أ ي ميس تخدم في العروض المتحركة والغير متحركة، ويس تخدو  الدكتوراه ،

دراج  اللوحات المتغيرة المتتالية، ويمكن من خلاله انشاء عدد ل نهائي من الشرائح واإ

دراج المقاطع أ و الروابط، واس تخدام الروابط التشعبية  الصور المتحركة والثابتة، واإ

 وغيرها.
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 طريقة الدخول الى البرنامج :
  

 

 

 

 

All Program            Microsoft Office 2013             
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 :شرح البرنامج بالتفصيل
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

عرض اخر فتح 

 (recent) تقديمي

فتح عرض تقديمي 

 تم تصميمه مسبقا  

لتصميم عرض تقديمي 

 )شرائح( فارغ

 ذاتلتصميم شرائح 

 تنسيقات مختلفة

لتصميم شرائح ذات 

 تنسيقات مختلفة

لتصميم شرائح ذات 

 تنسيقات مختلفة
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 للبحث عن قوالب
تسجيل الدخول في حال امتلاكك 

 حساب لمعرفة كل ما هو جديد
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 :صفحة تصميم الشرائح
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: الصفحة الرئيسية 
 

 الصفحة الرئيسية :مكونات 
 * الحافظة

 

 

 شرائح* 

 

 

 

 

 

 

 لصق المقصوص او المنسوخ قص 

نسخ التنسيق مثلا  لو اردت نسخ تنسيق الخط  نسخ 

على الشريحة الأخرى  تطبيقهكاللون والنمط و

 لمشاهدة خيارات أخرى نقوم بتحديد التنسيق ونستخدم هذه الاداة

 شريحة جديدةإضافة 

 إظهار المزيد من نسق الشرائح

 تغيير تخطيط الشريحة 

إعادة كافة عناصر الشريحة الى 

 وضعها الافتراضي

 اضافة مقطع للشرائح
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 إضافة مقطع : شرح

 

 

 اولا  نضغط هنا

 ثم نضغط هنا

 لاحظ
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 ولتغير الاسم نضغط هنا

 ثم نضغط هنا 

 ونقوم بتغيير الاسم

ونقوم بالضغط هنا 

 لأعادة التسمية
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 لاحظ
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 خط* 

 

 
 فقرة*

 

 

 
 
 
 

 تثخين 

 امالة
 تحته خط

 ظل
 يتوسطه خط

 تباعد الاحرف

حالة الاحرف وهي اما جعل الحرف 

الأول كبير او تغيير الحروف من الكبيرة 

الى الصغيرة وبالعكس وتستخدم عادة 

 عند الكتابة باللغة الانكليزية   

 حجم الخط تنسيق الخط

 تكبير الخط

 تصغير الخط

مسح تنسيق الخط بالكامل 

 كاللون والحجم ...الخ

 لون الخط

 تعداد نقطي

 تعداد رقمي

زيادة وانقاص 

 المسافة البادئة

زيادة وانقاص 

 المسافة البادئة

ومحاذاة  توسيط الخط

 لليمين واليسار

توسيط الخط ومحاذاة 

 لليمين واليسار

توسيط الخط ومحاذاة 

 لليمين واليسار
ضبط نهاية 

 النص

 تغيير اتجاه النص

 طريقة محاذاة النص

 SmartArtالتحويل الى رسم 

 اتجاه النص لليمين او اليسار اتجاه النص لليمين او اليسار

 تقسيم النص الى اعمدة

 التباعد بين الاسطر
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 :SmartArtالتحويل الى رسم  شرح

 

 نضغط هنا

 ونختار أحد الرسوم

النص داخل كل  وندخل

 كل مربع نص

وندخل النص داخل كل 

 كل مربع نص

ونقوم بتنسيق الرسم 

 كتغيير لون وشكله ...الخ

ونقوم بتنسيق الرسم 

 كتغيير لون وشكله ...الخ
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 رسم* 

 

 

 : معين رسم شكل شرج

 

رسم شكل بكافة أنواعها 

بالإضافة الى اشكال 

 تستخدم لاجراء معين

ترتيب الرسم أو 

 تجميعها معا  ....الخ

إضافة نمط 

 للرسمسريع 

تعبئة الرسم بلون خالص 

 او صورة او مادةاو نقش

اختر لون اطار الرسم 

 وعرضه ونمطه

 إضافة تأثيرات للرسم

نقوم بتحديد الشكل 

المطلوب رسمه  ونقوم 

 برسمه في الشريحة

نقوم بتحديد الشكل 

المطلوب رسمه  ونقوم 

 برسمه في الشريحة
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 تحرير* 

 

 
 
 
 

ونختار تأثير معين 

 للشكل 

ونختار تأثير معين 

 للشكل 

ونختار تأثير معين 

 للشكل 

للبحث عن نص معين 

 داخل الشرائح
 لأستبدال نص بنص اخر

 للتحديد نص او كائنات في الشرائح
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 ستبدال نص بنص اخر:شرح ا

 

 مثلا  ندخل النص )طارق الراوي(

 ونضغط على مربع الاستبدال

 )طارق الراوي( هالمراد استبدالندخل هنا 

 وندخل هنا المراد وضعه 

 هكذا هكذا
 ونضغط بحث عن التالي

 وسنلاحظ تحدد النص
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 وبعدها نضغط استبدال

 لاحظ تم تبديل النص
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:ادراج 
 

 مكونات ادراج :
 شرائح*

 
 جداول*

 
 
 
 

 لاضافة شريحة جديدة

 لإظهار نسق شرائح

جدول ادراج جدول او رسم 

 او جدول من برنامج الاكسل
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 :كيفية استخدام الجداول شرح

 

 

 نضغط هنا لادراج جدول

أما تحديد الجدول بوضع مؤشر 

 الماوس هنا

 لاحظ هكذا
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ويمكن تغيير نمط الشكل كاللون والشكل ...الخ 

 تخطيط( –من خلال )تصميم 

ويمكن تغيير نمط الشكل كاللون والشكل ...الخ 

 تخطيط( –من خلال )تصميم 

 أو ادراج جدول من هنا
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ونختار عدد الصفوف 

 والاعمدة ونضغط موافق

ونختار عدد الصفوف 

 والاعمدة ونضغط موافق

ونختار عدد الصفوف 

 والاعمدة ونضغط موافق

 لاحظ
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 أو ادراج جدول بيانات

 لبرنامج اكسل من هنا

لاحظ تم فتح جدول اكسل نقوم بتكبيره 

 ومن ثم ادخال بيانات الجدول

وسنلاحظ ايضا  تغيير 

الشريط وتحوله الى 

الشريط الموجود في 

 برنامج اكسل
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 الصور*

 
 :ادراج صورةكيفية شرح 

 

 ادراج صور من جهاز الحاسوب

صور من الانترنتادراج 

 

 

 اخذ لقطة للشاشة مباشرة

 او ادراج البوم صور

نقوم بالضغط على ادراج ثم 

الصور ثم نحدد الصورة المراد 

 ادراجها ثم نضغط ادراج

نقوم بالضغط على ادراج ثم 

الصور ثم نحدد الصورة المراد 

 ادراجها ثم نضغط ادراج
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وسيتم ادراج الصورة 

 مباشرة في الشريحة

ومن خلال تنسيق يمكنك التعديل 

على الصورة كازالة الخلفية 

 واللون والاقتصاص ...الخ

ومن خلال تنسيق يمكنك التعديل 

على الصورة كازالة الخلفية 

 واللون والاقتصاص ...الخ

ومن خلال تنسيق يمكنك التعديل 

 على الصورة كازالة الخلفية

 واللون والاقتصاص ...الخ
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 للشاشة:كيفية اخذ لقطة شرح 

 
 رسومات توضيحية*

 
 
 
 

 نضغط هنا لأخذ لقطة

 اخذ لقطة للنافذة المفتوحة

 او اخذ لقطة للشاشة مباشرة

ادراج اشكال بكافة أنواعها بالإضافة 

 الى اشكال تستخدم للاجراء

لتمثيل  SmartArtادراج  

 المعلومات بشكل مرئي

 

 لتمثيل البيانات بشكل مخطط
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 :تنفيذ الاجراءاتكيفية استخدام اشكال شرح 

 

 

 نضغط هنا لادراج زر الاجراء

 

نختار احدى ازرار الإجراءات والتي 

تكون عادة في نهاية الاشكال مثلا  

 سنختار زر الصفحة الرئيسية

 

 ثم نقوم برسمه في الشريحة

 
وسنلاحظ ارتباطه بالشريحة الأولى 

 والتي تعتبر الشريحة الرئيسية

 

 بعدها نضغط موافق
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 تطبيقات* 

 
 ارتباطات* 

 
 

وعند اختيارعرض وتمرير زر الماوس 

فوق الشكل سنلاحظ تحول زر الماوس الى 

شكل كف وعند الضغط على الشكل سيتم 

 تحويلك مباشرة الى الشريحة الرئيسية 

 

ادراج تطبيق من خلال موقع اوفيس 

 ويحتاج ذلك الى اتصالك بالانترنت 

الاتباط التشعبي هو عملية ربط )نص , 

بريد  صفحة ويب أوبصورة ..الخ( اما 

 ربطه مع الشرائح الأخرى الكتروني أو

اجراء : عند النقر فوق الكائن او تمرير الماوس 

فوقه سيتم  اما نقلك مباشرة الى الشريحة التي 

 حددتها لتنفيذ الاجراء او فتح برنامج
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 استخدام الارتباط التشعبي :كيفية  شرح

 

 
 

اولا  نقوم بكتابة النص المراد عمل 

 ارتباط تشعبي له ثم نقوم بتحديده

 ثم نضغط على ارتباط تشعبي

لربط النص بملف موجود او صفحة 

 ويب موجودة )رابط(

لربط النص بمكان في هذا المستند 

 كربطه مع الشرائح الاخرى

 لربط النص مع ملف بوربوينت جديد

لربط النص بعنوان بريد الكتروني 

(@yahoo - @Hotmail )الخ... 
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لربط النص )طارق الراوي( بصفحة 

 ويب نقوم بأدخال عنوان الويب هنا

 ثم نضغط موافق

لاحظ تم تغير لون النص باللون الأزرق وتحته 

 خط دلاله على ان النص له ارتباط تشعبي
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اجراء عملية العرض للشريحة وعند تمرير الماوس فوق وعند 

النص سنلاحظ تحول الماوس الى شكل كف عند الضغط على النص 

 سيقوم بتحويلك الى الموقع الذي قمنا بوضعه
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 م اجراء:كيفية استخدا شرح

 

 

اولا  نقوم مثلا  بكتابة )انهاء العرض( ونقوم بتحديدها 

 ومن ثم نضغط اجراء

اولا  نقوم مثلا  بكتابة )انهاء العرض( ونقوم بتحديدها 

 ومن ثم نضغط اجراء

من خيارات الارتباط التشعبي 

 نختار الاجراء )انهاء العرض(

من خيارات الارتباط التشعبي 

 نختار الاجراء )انهاء العرض(
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 ثم نضغط موافق

 لاحظ
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)انهاء العرض( وعند عرض الشريحة وبعد الضغط على 

 سيتم مباشرة الخروج من العرض
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 تعليقات* 

 
 كيفية استخدام التعليقات: شرح

 

لأضافة تعليق )ملاحظة( حول  

 جزء من الشرائح

لاضافة تعليق)ملاحظة( حول 

 جزء من المستند نضغط هنا

 بعدها نقوم بكتابة التعليق )الملاحظة( 

 لاظهار التعليق )الملاحظة(
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 مثلا  نقوم بوضع دلالة التعليق )الملاحظة( هنا

 وننقر على التعليق 
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 وسيظهر التعليق )الملاحظة(

ولنسخ نص التعليق او إضافة تعليق جديد او 

 حذف التعليق نضغط كلك ايمن فوق التعليق

 تعليق جديد اوولنسخ نص التعليق او إضافة 

 حذف التعليق نضغط كلك ايمن فوق التعليق

ولنسخ نص التعليق او إضافة تعليق جديد او 

 حذف التعليق نضغط كلك ايمن فوق التعليق
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 نص* 

 
 

 كيفية استخدام الرأس والتذييل: شرح

 

ادراج مربع نص يمكن 

 تحريكه بحرية داخل الشريحة

 ادراج تاريخ ووقت ورقم للشريحة  ادراج تاريخ ووقت ورقم للشريحة  كتابة كلمات فنية  تحرير راس وتذييل الشريحة

 ادراج كائن

 إضافة التاريخ والوقت للشريحة
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 نضغط هنا لنختار نمط التاريخ والوقت

 النمط مثلا  سنختار هذا

ويمكن إضافة ترقيم للشرئاح 

 بتحديد هذا المربع

 على توسيتم ادراج التاريخ والوق

جهة اليمين ورقم الشريحة على 

 جهة اليسار من ذيل الشريحة

 على توسيتم ادراج التاريخ والوق

جهة اليمين ورقم الشريحة على 

 جهة اليسار من ذيل الشريحة
ونضغط على شرح على الشريحة 

 او شرح على كافة الشرائح

وبعدها نضغط شرح او شرح على 

 كافة الشرائح
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 الكلمات الفنية:ادراج كيفية استخدام ل شرح

 

لاحظ التاريخ والوقت أدرجت  

 على يمين الشريحة
 لاحظ الترقيم ادرج على يسار الشريحة 

نختار النمط الذي نرغب ان يكون 

 للنص والذي سيتم ادراجه في الشريحة



 

 
40 

 

 
 
 

 بأدخال النص هنا ثم نقوم

 لاحظ
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 كيفية استخدام ادراج كائن: شرح

 

 

لاضافة كائن الى 

 المستند نضغط هنا 

لادراج كائن )كتابة المعادلات( 

 نضغط هنا

وستظهر صفحة 

 كتابة المعادلات 
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( pdfويمكن ادراج كائن مثلا  مستند )

 بالضغط وحفظه مع مستند البوربوينت

 هنا ثم نضغط موافق

بعدها نحدد المستند 

 openونضغط 

بعدها نحدد المستند 

 openونضغط 
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 pdfلاحظ تم ادراج مستند 
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 رموز* 

 
 كيفية استخدام ادراج معادلة: شرح

 

 ادراج معادلة او معادلة جاهزة
رموز غير موجودة في لوحة ادراج 

 المفاتيح )الكيبورد(

 نضغط هنا لأدراج معادلة
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 وستظهر صفحة رموز وبنيات كتابة المعادلة وستظهر صفحة رموز وبنيات لكتابة المعادلة
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 ولإضافة معادلة جاهزة نضغط هنا 

ونختار احدى المعادلات مثلا  

 نختار معادلة مساحة الدائرة
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 لاحظ
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 كيفية استخدام ادراج رمز: شرح

 

 

نضع مؤشر الماوس في النص 

 نضغط هناثم 

 وستفتح صفحة الرموز
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ولأظهار رموز شكلية نختار 

 (wingdingsالخط )

وستظهر الرموز نختار مثلا  هذا 

 الرسم نحدده ثم نضغط على ادراج

وستظهر الرموز نختار مثلا  هذا الرمز نحدده ثم 

نضغط على ادراج لمرة واحدة ولأدراج أكثر من 

 على ادراج مرة ثانية وهكذارمز نقوم بالضغط 

بعد الانتهاء نضغط 

 على الغاء الامر
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 لاحظ
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 وسائط* 

 
 كيفية استخدام ادراج فيديو: شرح

 

 ادراج مقطع فيديو ادراج صوت

 نضغط هنا

 ادراج مقطع فيديو من الانترنت

 ادراج مقطع فيديو من الحاسوب مباشرة



 

 
52 

 

 

عند الضغط على ادراج المقطع مباشرة من 

 الحاسوب نحدد الفيديو ونضغط ادراج

عند الضغط على ادراج المقطع مباشرة من 

 الحاسوب نحدد الفيديو ونضغط ادراج

 لاحظ تم الادراج

قائمة تنسيق والتي تتحكم في مقطع الفيديو 

 كشكله والوانه ....الخ
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شغيل والتي تتحكم في مقطع الفيديو وقائمة ت

 من اقتطاع جزء منه ومستوى الصوت ....الخ
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 :صوتكيفية استخدام ادراج  شرح

 

 

 نضغط هنا

 ادراج مقطع صوت من الانترنت

 ادراج مقطع صوت من الحاسوب مباشرة

 او تسجيل صوت مباشرة من سماعة الحاسوب

عند الضغط على ادراج المقطع مباشرة من 

 الحاسوب نحدد وتمقطع الص ونضغط ادراج

المقطع مباشرة من عند الضغط على ادراج 

 الحاسوب نحدد مقطع الصوت ونضغط ادراج
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وستظهر ايضا  قائمة التنسيق والتشغيل 

 جزء من مقطع الصوت .....الخلقطع 

وستظهر ايضا  قائمة التنسيق والتشغيل 

 لقطع جزء من مقطع الصوت .....الخ

 لاحظ
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 ( يمكن تسجيل فيديو للشاشة :2016في نسخة البرنامج )*

 

 

 اولا  نضغط هنا

ثم نحدد مكان تسجيل 

 الفيديو للشاشة
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مثلا  نحدد هذا الجزء 

 من الشاشة

ونضغط تسجيل 

record 
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بعدها ننتظر العد 

 لللبدأ بالتسجي يالتنازل

وسيتم تسجيل كل ما هو موجود في 

 المكان المحدد كحركة الماوس وغيرها
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ولأظهار شريط أداة 

التسجيل نقوم بتمرير مؤشر 

الماوس الى الجهة العليا 

 من شاشة سطح المكتب

لتسجيل حركة 

 الماوس مؤشر

 الصوتلتسجيل 

إيقاف مؤقت 

 للتسجيل

 لايقاف التسجيل

 لتحديد مساحة التسجيل
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بعد الضغط من لوحة المفاتيح )الكيبورد( على 

(shift +                 + Q  ) 

او الضغط على زر إيقاف التسجيل سيتم ادراج 
 التسجيل مباشرة في الشريحة

 

 

وللتعديل على مقطع التسجيل نضغط 

  play backو formatعلى 

وللتعديل على مقطع التسجيل نضغط 

  playbackو formatعلى 
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ولحفظ مقطع التسجيل خارج برنامج 

البوربوينت نضغط كلك ايمن فوق المقطع 

 .… save media asونضغط على 

ونختار اسم ومكان 

 saveالحفظ ونضغط 
ونختار اسم ومكان 

 saveالحفظ ونضغط 

ونختار اسم ومكان 

 saveالحفظ ونضغط 
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 :تصميم 
 

 تصميم :مكونات 
 نسق* 

 
 أشكال مختلفة* 

 
 
 
 

 حللشرائ التنسيقاتاختيار احدى  اختيار احدى التناسيق للشرائح اختيار احدى التناسيق للشرائح

 اختيار أحدى اشكال النسق 
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 :النسقكيفية استخدام  شرح

 
 
 
 
 
 

 وبعدها مثلا  نختار هذا الشكل مثلا  نختار هذا النسق
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 تخصيص* 

 
 :حجم الشريحةكيفية استخدام  شرح

 

 اختيار حجم الشريحة
 حتنسيق خلفية الشرائ

 نضغط هنا لاختيار حجم الشريحة

انا اختيار حجم قياسي للشريحة او ملء الشاشة 

 بالكامل

اما اختيار حجم قياسي للشريحة او ملء الشاشة 

 بالكامل

 او اختيار حجم مخصص للشريحة
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 اذا قمنا باختيار حجم مخصص للشريحة سيفتح مربع الحوار

ض وارتفاع نقوم بعدها بأختيار عر

 الشريحة واتجاهها وبدء ترقيمها

نقوم بعدها بأختيار عرض وارتفاع الشريحة واتجاهها 

 وبدء ترقيمها او اختيار حجم مخصص جاهز

نقوم بعدها بأختيار عرض وارتفاع الشريحة واتجاهها 

 وبدء ترقيمها او اختيار حجم مخصص جاهز
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 :تنسيق الخلفيةكيفية استخدام شرح 

 

 

بعد الضغط على تنسيق 

الخلفية ستظهر خيارات 

 اختيار التنسيق

 

تعبئة خالصة للشريحة 

 وهي اختيار احدى الالوان

 

نضغط هنا لأظهار الألوان 

 ونختار احدى الالوان
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مثلا  نختار لون الأحمر ولاحظ 

 كيف اصبح شكل الشريحة

 

الأحمر ولاحظ مثلا  نختار لون 

 كيف أصبح شكل الشريحة

 

 او اختيار تعبئة متدرجة
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نضغط هنا لأختيار احدى 

 التدرجات

 

ونضغط هنا لأختيار 

 نوع التدرج
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 او اختيار تعبئة صورة أو مادة

 
 لادراج صورة من الحاسوب

 

او ادراج صورة من الحافظة 

 اخر ما تم نسخه( )أي

 

 او الادراج صورة من الانترنت
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لادراج المواد نضغط هنا 

 ونختار احدى المواد

 

 ونضغط هنا لأظهار التأثيرات

 

مثلا   تونختار احدى التأثيرا

 هذا التاثير

 

 ونضغط هنا لأظهار التأثيرات
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 لاحظ

 

للتحكم في الشفافية والكثافة

 

 

 
ونضغط هنا لأظهار التأثيرات 

 

الشفافية والكثافةللتحكم في 

 

 

 
ونضغط هنا لأظهار التأثيرات 

 

وللتحكم في اعدادات الصورة 

 نضغط هنا
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 او اختيار تعبئة نقش

 

 ونختار النقوش من هنا

 

ونضغط هنا لأختيار الوان 

 النقش 

 

ونضغط هنا لأختيار الوان 

 النقش 

 



 

 
73 

 

 
 

 

الخيار )إخفاء رسومات الخلفية( اما 

فيستخدم عندما تحتوي الشريحة على 

رسومات عندها يمكن التحكم في 

 اظهار او إخفاء الرسوم من هنا

 

 لاحظ

 

 لاحظ
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 :انتقالات 
 

 معاينة* 

 
 نقل الى هذه الشريحة* 

 
 خيارات تأثير الانتقال*

 

 التوقيت* 

 

 لمعاينة )مشاهدة( الانتقال

 اختيار احدى الانتقالات 

 إضافة صوت اثناء الانتقال بين الشرائح

 مدة الانتقال
طريقة التقدم اما النقر من خلال 

الماوس او بعد فترة زمنية 

 محددة

طريقة التقدم اما النقر من خلال 

الماوس او بعد فترة زمنية 

 محددة

 تغيير خصائص الانتقال
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 :انتقالاتكيفية استخدام  شرح

 

 

نختار احدى الانتقالات مثلا  نختار 

 الانتقال )اشرطة مغناطيسية(

 نختار احدى خيارات التأثيرثم 

ونختار ان رغبنا اظهار صوت اثناء الانتقال 

 بين الشرائح مثلا  نختار الصوت )تصفيق(

ونختار ان رغبنا اظهار صوت اثناء الانتقال 

 بين الشرائح مثلا  نختار الصوت )تصفيق(
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 ونختار مدة ظهور الانتقال

 ونختار مدة الانتقال الى الشريحة التالية او بالنقر من خلال الماوس ونختار مدة الانتقال الى الشريحة التالية او بالنقر من خلال الماوس

 ولمعاينة الشريحة نضغط هنا

 لاحظ

ولتطبيق كافة الخطوات 

 على الشرائح نضغط هنا
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 :حركات 
 

 معاينة* 

 
 حركة* 

 
 خيارات التأثير* 

 
 حركة مخصصة* 

 

 لمعاينة )مشاهدة( الحركة

 اختيار احدى الحركات

 تغيير خصائص الحركة

إضافة حركة على 

 الكائنات المحددة

 لعرض المخطط الزمني للحركة وتحريره

 لعرض المخطط الزمني للحركة وتحريره

لنسخ الحركة التي تعجبك ولنسخ الحركة على عدة 

 كائنات قم بالنقر المزدوج على ناسخ الحركة
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 التوقيت* 

 
 

 حركاتكيفية استخدام شرح 

 

 اختيار بدء تشغيل الحركة

 تحديد مدة الحركة

 تشغيل الحركة بعد عدة ثوان

نقل الحركة لتشغليها في 

 وقت اسبق او لاحق

نقل الحركة لتشغليها في 

 وقت اسبق او لاحق

مثلا  نقوم بكتابة )طارق الراوي( ثم 

 نقوم بتحديدها
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ثم نقوم بأختيار الحركة مثلا  نقوم 

 بأختيار الحركة )وثب(

 واخيرا  نقوم بمعاينة الحركة ونقوم بضبط اعدادات الحركة
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:عرض الشرائح 
 

 بدء عرض الشرائح* 

 

 اعداد* 

 

 
 

عرض من الشريحة الأولى او البدء 

الضغط من لوحة المفاتيح )الكيبورد( 

(F5) 

عرض من الشريحة البدء 

عرض الشرائح عبر الانترنت وستحتاج  الحالية التي امامك في الشاشة

 Microsoft officeالى حساب 

 اختيار الشرائح التي تحتاجها للعرض 

 اعدادات عرض الشرائحضبط 

ضبط توقيت عرض الشرائح  إخفاء الشريحة من العرض

من خلال تسجيل وقت عرض 

 تسجيل عرض الشرائح مع سرد صوت ومؤشر ليزر   كل شريحة
 تشغيل السرد الصوتي وإيمائيات مؤشر الليزر

 تشغيل الحركات والتوقيتات اثناء العرض

اظهار عناصر التحكم بمقطع الصوت والفيديو اثناء 

 اثناء العرضالمرور فوقها 
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 أجهزة عرض* 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

اختيار تلقائي لجهاز العرض 

 او انتق واحدا  بنفسك

عرض الشرائح في وضع ملء 

الشاشة على جهاز عرض واحد 

و"طريقة عرض المحاضر" على 

جهاز عرض آخر يظهر معاينة 

الشريحة التالية، وملاحظات 

المحاضر، ومؤقت والمزيد. إذا كان 

لديك جهاز عرض واحد فقط، يمكنك 

لتجربة "طريقة  Alt+F5استخدام 

 عرض مقدم العرض"
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:مراجعة 

 
 مكونات مراجعة :

 تدقيق* 

 

 اللغة* 

 
 
 

تدقيق املائي لأخطاء الكتابة او الضغط من 

 (F5لوحة المفاتيح )الكيبورد( )

 قاموس مرادفات للكلمات التي لا تستطيع التعبير عنها

 استخدام الموارد مثل القواميس والموسوعات وخدمات الترجمة

 الترجمة النص الى مختلفة
 اختيار لغة التدقيق الاملائي ....الخ
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 :التدقيق الاملائيكيفية استخدام شرح 

 

 

نقوم مثلا  بكتابة هذا النص عندها 

سنلاحظ ان هناك خطا  احمر تحت 

كلمة )إقتل( دلالة على ان الكلمة 

 تحتاج الى تدقيق املائي

ولأجل التدقيق الاملائي نقوم 

بالضغط كلك ايمن فوق النص 

احدى الكلمات ونختار 

 الصحيحةبالضغط
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او الضغط على )تدقيق املائي( او الزر 

(f7)( من لوحة المفاتيح )الكيبورد 

منها اما اذا وستظهر الكلمات ونختار احدى 

كانت الكلمة لاتحتاج الى تدقيق املائي نقوم 

 بالضغط على تجاهل التدقيق او تجاهل كل 

وستظهر الكلمات ونختار احدى منها اما اذا 

كانت الكلمة لاتحتاج الى تدقيق املائي نقوم 

 بالضغط على تجاهل التدقيق او تجاهل كل 
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بعد الانتهاء من التدقيق سيظهر مربع الحوار 

 يخبرك بأنتهاء التدقيق

لاحظ اختفاء الخط الأحمر الذي تحت النص بعد 

 اجراء التدقيق الاملائي
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 :قاموس المرادفاتكيفية استخدام شرح 

 

 
 

اولا  نقوم بكتابة على سبيل 

( ومن ثم doorالمثال )

 نقوم بتحديدها

ومن ثم نضغط على 

 )قاموس المرادفات(

ومن ثم ستظهر الكلمات 

 (doorالمرادفة لكلمة )
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 :الترجمةكيفية استخدام شرح  

 

اولا  نقوم بكتابة على سبيل 

( ومن ثم doorالمثال )

 نقوم بتحديدها

)الترجمة( نختار من خيار 

 )ترجمة النص المحدد(

من خيار )الترجمة( نختار 

 )ترجمة النص المحدد(
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وسيتم اظهار نتائج 

 الترجمة مباشرة   
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 تعليقات* 

 

 مقارنة* 

 

 
 
 
 
 

إضافة ملاحظة حول 

 المستندهذا الجزء من 

اظهار التعليقات لغرض حذفها 

وعرضها ولا يتم عرض 

 التعليقات اثناء العرض

حذف التعليق او الانتقال الى التعليق 

 السابق او الانتقال الى التعليق التالي

حذف التعليق او الانتقال الى التعليق 

 السابق او الانتقال الى التعليق التالي

حذف التعليق او الانتقال الى التعليق 

 السابق او الانتقال الى التعليق التالي

جمع ومقارنة عرض 

 تقديمي بأخر

 قبول او رفض التغيير قبول او رفض التغيير

الانتقال الى التغيير السابق او التالي او اظهار جزء المراجعة 

 المراجعة

الانتقال الى التغيير السابق او التالي او اظهار جزء المراجعة 

 المراجعة

نتقال الى التغيير السابق او التالي او اظهار جزء المراجعة الا

 المراجعة

انهاء مراجعة العرض التقديمي مع 

شرح قرارات القبول والرفض 

 الحالية
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:عرض 
 

 مكونات عرض :

 طرق عرض العروض التقديمية* 

 
 طرق العرض الرئيسية* 

 
 اظهار* 

 

 طريقة العرض بشكل عادي
 طريقة العرض بشكل عادي

 اظهار المسطرة

اظهار خطوط شبكية للشريحة 

 لتحديد الموضع المثالي للكائن

 اظهار خطوط الارشاد

 اظهار ملاحظات أسفل الشريحة

عرض الشريحة مع ملاحظات المحاضر 

 مع 

عرض الصور 

 المصغرة لكل شريحة

 عرض بشكل مخطط تفصيلي

عرض الشريحة الرئيسية والتي 

 تتحكم في العرض التقديمي بكامله

عرض للعرض التقديمي 

 كنشرة مطبوعة 

عرض الملاحظات الرئيسية خصص 

الطريقة التي سيظهر بها العرض 

 التقديمي مع ملاحظاتك 
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 الاتجاه* 

 
 تكبير / تصغير* 

 
 اللون / تدرج رمادي* 

 
 نافذة* 

 
 

ضبط اتجاه العرض التقديمي اما من اليمين 

 الى اليسار او من اليسار الى اليمين

 تكبير او تصغير الشريحة
 احتواء الشريحة ضمن النافذة

 العرض باالالوان الكاملة

 العرض بالتدرج الرمادي

 العرض بالاسود والابيض

 فتح نافذة عرض تقديمي جديدة

 تكديس كافة النوافذ بحيث يمكن رؤيتها كلها في وقت واحد 
 عرض كافة النوافذ المفتوحة متراكبة على الشاشة

تحريك الانقسامات التي تفصل 

 الأجزاء المختلفة من الشاشة 

 التبديل السريع بين النوافذ المفتوحة
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 وحدات الماكرو* 

 
 : )فيجوال بيسك( استخدام وحدات الماكرولطريقة شرح مثال بسيط 

 

 عرض وحدات الماكرو

اولا  نقوم بأنشاء شريحة 

تحتوي على سؤال 

 وخيارات الاجوبة

اولا  نقوم بأنشاء شريحة 

تحتوي على سؤال 

 وخيارات الاجوبة

اولا  نقوم بأنشاء شريحة 

تحتوي على سؤال 

 وخيارات الاجوبة
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ثم نقوم بالضغط على 

 وحدات الماكرو

مثلا  نقوم بتسمية الماكرو 

  yesالأول بـ

 بعدها نضغط على انشاء



 

 
94 

 

 

وستظهر مباشرة 

 صفحة الفيجوال بيسك

 نقوم بكتابة الكود 

Msgbox "الإجابة صحيحة" 
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 هكذا
ثم نقوم بالخروج من 

 بيسك لصفحة الفيجوا

مثلا  نقوم بتسمية الماكرو 

 noالثاني بـ

وايضا  نقوم بالضغط 

 على وحدات الماكرو

 على انشاءبعدها نضغط 
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 ونقوم بكتابة الكود 

Msgbox "الإجابة خاطئة" 
ثم نقوم بالخروج من 

 بيسك لصفحة الفيجوا
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الان نقوم بتحديد 

 الإجابة الأولى 

ثم من قائمة ادراج 

 نضغط على اجراء

ثم من قائمة ادراج 

 نضغط على اجراء
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ستظهر صفحة اعدادات 

 الاجراء نختار تنفيذ الاجراء

 yesونختار الماكرو 

 ثم نضغط موافق

 yesونختار الماكرو 

 ثم نضغط موافق
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ثم نقوم بتحديد 

 الإجابة الثانية 

ثم من قائمة ادراج 

 نضغط على اجراء

ثم من قائمة ادراج 

 نضغط على اجراء
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 yesونختار الماكرو 

 ثم نضغط موافق

 noونختار الماكرو 

 ثم نضغط موافق

وعند عرض الشرائح والضغط على الإجابة عراقي 

 ستظهر الرسالة تخبرك بأن الإجابة صحيحة 

وعند عرض الشرائح والضغط على الإجابة عراقي 

 ستظهر الرسالة تخبرك بأن الإجابة صحيحة 
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وعند الضغط على الإجابة ليبي ستظهر الرسالة 

 تخبرك بأن الإجابة خاطئة 

وعند الضغط على الإجابة ليبي ستظهر الرسالة 

 تخبرك بأن الإجابة خاطئة 

 بعدها نقوم بحفظ العرض بهذه الصيغة
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وعند فتح الملف بعد عملية الحفظ ستظهر رسالة 

 المحتوى(تحذير امان نضغط على )تمكين 
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:ملف 
 مكونات ملف :

 معلومات* 

 

 

 حماية العرض التقديمي -1
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وضع علامة كنهائي أي 

 وضعه للقراءة فقط

وضع كلمة مرور )باسورد( 

 لللعرض التقديمي
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بعد الضغط على تشفير العرض التقديمي سيظهر مربع ادخال 

 كلمة المرور نقوم بأدخال كلمة المرور ونضغط موافق

الضغط على تشفير العرض التقديمي سيظهر مربع ادخال  بعد

 كلمة المرور نقوم بأدخال كلمة المرور ونضغط موافق

 ثم نعيد ادخال كلمة المرور ونضغط موافق ثم نعيد ادخال كلمة المرور ونضغط موافق
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 تم حماية العرض التقديمي بكلمة مرور )باسورد(

يد الوصول الى العرض التقديمي يتوجب تقي

واعداد الجهاز  officeعليك تسجيل الدخول الى 

 (IRM)لادارة حقوق استخدام المعلومات 
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إضافة توقيع رقمي غير مرئي للعرض التقديمي ويتوجب 

 microsoftعليك الحصول على توقيع من احد شركاء 
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 عن مشاكل البحث -2

 فحص المستند )العرض التقديمي(
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 للبدأ بالفحص نضغط هنا

الذي قد يواجه  ىالبحث عن المحتو

 الأشخاص ذوي الاحتياجات الخاصة
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تدقيق التوافق بين الإصدار 

 الحالي والاصدارات السابقة
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 إدارة الاصدارات -3

ان الأحياسترداد العروض التقديمية الغير محفوظة )في بعض 

عند اغلاق العرض التقديمي ومن دون حفظه يتم تلقائيا  حفظ 

 العرض التقديمي حتى وان لم تضغط على زر الحفظ(

 

 او حذف كافة العروض التقديمية الغير محفوظة
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 جديد* 

 
 
 
 
 
 

 لفتح عرض تقديمي جديد ونختار احدى القوالب ادناه

 

 لفتح عرض تقديمي جديد نضغط هنا ونختار احدى القوالب ادناه
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 فتح* 

 

 لفتح عرض تقديمي موجود مسبقا  نضغط هنا

 

 فتح العروض التقديمية الأخيرة 

 

 فتح العروض التقديمية الأخيرة 

 

 او فتحه من خلال الكومبيوتر 
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 و حفظ بأسم حفظ* 

 حفظ العرض التقديمي

 

 حفظ العرض التقديمي

 

 مثلا  نختار حفظه على سطح المكتب

 



 

 
115 

 

 نختار اسم العرض التقديمي

 

 ونضغط هنا لاختيار صيغة الحفظ

 

 (pdfالكتروني )للحفظ بصيغة كتاب 

 

 للحفظ بصيغة مقطع فيديو

 

 للحفظ بصيغة مقطع فيديو

 

 للحفظ بشكل عرض مباشر

 

 jepgللحفظ بصيغة صور 

 

 Gifللحفظ بصيغة صور متحركة 

 

 نختار احدى الصيغ ونضغط حفظ
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 pdfمثلا  نختار الحفظ بصيغة 

 

 اظهار خيارات أخرى للحفظ

 

 pdfفتح الملف مباشرة بعد تحويله الى صيغة 

 

اختيار احدى خيارات الحفظ وهي 

اما حفظه بشكل قياسي وسيكون 

حجم الملف كبير او حفظه بحجم 

 ادنى من الحفظ القياسي 

 

اختيار احدى خيارات الحفظ وهي 

اما حفظه بشكل قياسي وسيكون 

حجم الملف كبير او حفظه بحجم 

 ادنى من الحفظ القياسي 

 

ثم نضغط حفظ بعد اكمال اعدادت الحفظ وسيتم 

 pdfحفظ العرض التقديمي بصيغة 
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 طباعة* 

 طباعة العرض التقديمي

 

 اختيار عدد نسخ الطبع

 

 اختيار الطابعة

 
 لضبط اعدادات الطابعة

 
 اختيار اعدادات الطباعة اما طبع كافة الشرائح او المحددة فقط او نطاق مخصص

 
سيتم طباعة الصفحة  وهكذا وعندها 8-5-1تحديد الصفحات المراد طباعتها مثلا  : 

 التي قمنا بتحديدها فقط
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 اختيار اما طبع الشريحة الواحدة على ورقة واحدة او شريحتان في ورقة واحدة وهكذا

 

 ترتيب ألاوراق المخرجة من الطابعة او عدم ترتيبها

 

 او باللونينطباعة العرض التقديمي بالألوان الكاملة 

 الأسود والأبيض او الطباعة بشكل تدرج رمادي

 

اما اذا كانت الطابعة تدعم الطبع على وجهي الورقة فقد تم دعم 

 بوينت في هذا الاصدار بهذه الخاصة وهي قلب الورقة اوتوماتيكيا  البور

 

اما اذا كانت الطابعة تدعم الطبع على وجهي الورقة فقد تم دعم 

 البوربوينت في هذا الاصدار بهذه الخاصة وهي قلب الورقة اوتوماتيكيا  
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 لاحظ

 

 لاحظ
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 مشاركة* 

 

 

 مشاركة العرض التقديمي

 

 دعوة أشخاص
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 مشاركة عبر البريد الالكتروني

 

 ارسال كملف مرفق

 

 ارسال ارتباط

 

 pdfارسال بتنسيق 

 

 xpsارسال بتنسيق 

 

 ارسال كفاكس عبر الانترنت
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 تقديم العرض التقديمي عبر الانترنت
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للبدأ بالتقديم اضغط هنا ويتوجب عليك 

 microsoftالحصول على حساب من 

 

 لتمكين العارضين من تنزيل العرض التقديمي

 

نشر الشرائح الى مكتبة شرائح او 

 sharepointموقع 
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 للبدأ بالنشر نضغط هنا
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 تصدير* 

 
 

 العرض التقديمي تصدير

 

 pdfاو  xpsتصدير العرض التقديمي بتنسيق 

 
 تصدير العرض التقديمي بتنسيق فيديو 

 
 تصدير العرض التقديمي الى قرص مضغوط 

 Microsoft wordانشاء نشرات في برنامج  

 
 تصدير العرض التقديمي بتنسيقات اخرى
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 اغلاق* 

 
 
 
 
 
 

 العرض التقديمي اغلاق
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 حساب* 

 

 
 

 officeحساب 

 

 officeتسجيل الدخول الى 

 

اختيار النسق اما ابيض 

او رمادي داكن او رمادي 

 فاتح

 

 officeمعلومات عن المنتج 

 

 officeمعلومات عن المنتج 
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 خيارات* 

 

 powerpointخيارات 
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 عام
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 تدقيق
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 تحديد مدة حفظ معلومات الاسترداد التلقائي حفظ
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 اللغة
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 خيارات متقدمة

 تحديد الحد الأقصى لعملية التراجع

 

تحديد عدد اظهار العروض التقديمية الأخرى 

(Recent) 
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 تخصيص الشريط
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 شريط أدوات الوصول السريع
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قوم لرؤية كافة الأوامر ن

 باختيار )كافة الأوامر(

الماوس( الى  /مثلا  لاضافة الامر )وضع اللمس

 شريط أدوات الوصول السريع نقوم بتحديده



 

 
137 

 لاحظ تمت الاضافة ونضغط على إضافة 

لاحظ  تمت الإضافة في شريط أدوات الوصول 
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 نختار )لمس( في حالة كون الشاشة تدعم اللمس 

 لاحظ كيف اصبح شكل الشاشة
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 الوظائف الاضافية
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 مركز التوثيق

 نضغط هنا قلضبط اعدادات مركز التوثي

 لضبط اعدادات الماكرو نضغط هنا

 لتمكين كافة وحدات الماكرو نضغط هنا

 ثم نضغط موافق
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شريط العنوان:أ : 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اغلاق العرض التقديمي  اسم العرض التقديميي

 او 

اظهار التعليمات او الضغط من 

 F1لوحة المفاتيح )الكيبورد( 

بدء عرض الشرائح من البداية 

 F5او الضغط 

 تكبير وتصغير النافذة
 الرجوع خطوة الى الوراء 

 مامالتقدم خطوة للا وضع النافذة في شريط المهام

 حفظ سريع للعرض التقديمي
 خيارات عرض شريط العنوان

 تخصيص شريط أدوات الوصول السريع
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 شريط المعلومات:: ب

 

 

 

 

 

 :شريط الأدوات اثناء العرض: ج

 

 

 اللغة رقم الشريحة

 لاظهار او اخفاء الملاحظات

 اظهار التعليقات

 طرق عرض الشرائح طرق عرض الشرائح طرق عرض الشرائح

 عرض الشرائح

 مستوى تكبير وتصغير الشريحة

احتواء الشريحة 

 ضمن النافذة

 تكبير وتصغير الشريحة

 الرجوع للشريحة السابقة

 التقدم للشريحة التالية
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 قلم التأشير

 اختر احدى اقلام التأشير واللون الذي يناسبك اختر احدى الأقلام التأشير واللون الذي يناسبك اختر احدى الأقلام التأشير واللون الذي يناسبك ذي يناسبكاختر احدى الأقلام التأشير واللون ال
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 فرز الشرائح

 تكبير جزء معين من الشريحة

 اظهار المزيد من الاعدادات

 ضبط الاعدادات
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ولأظهار المزيد من الاعدادات 

قم بالضغط كلك ايمن اثناء 

 العرض وستظهر الاعدادات
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 مثال بسيط لمعرفة كيفية عمل البرنامج :

 

 

( شرائح بالنقر هنا اربع 4مثلا  نضيف )

 نقرات من خلال الزر الايسر للماوس 

أو نضغط هنا لأختيار )شريحة عنوان او شريحة 

 فارغة...الخ(

أو نضغط هنا لأختيار )شريحة عنوان او شريحة 

 فارغة...الخ(
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ونقوم بأضافة اربع 

 شرائح

بأضافة اربع ونقوم 

 شرائح

ونقوم بأضافة اربع 

 شرائح

ونقوم بأضافة اربع 

 شرائح

ونقوم بأختيار التصميم 

 المناسب للشرائح
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 مثلا  لنختار هذا التصميم

 لاحظ لاحظ لاحظ لاحظ لاحظ

 ثم ندخل العنوان الرئيسي

 وندخل العنوان الفرعي
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وندرج صورة من خلال 

 )ادراج( ثم اختيار صور

 اختيار صوروندرج صورة من خلال )ادراج( ثم 

 لاحظ تم ادراج الصورة

 وندخل كافة معلومات الشرائح الأخرى بنفس الطريقة وندخل كافة معلومات الشرائح الأخرى بنفس الطريقة وندخل كافة معلومات الشرائح الأخرى بنفس الطريقة الشرائح الأخرى بنفس الطريقةوندخل كافة معلومات 
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 نضغط على انتقالات ونختار نوع الانتقال ما بين الشرائح

 

 ونختار شرح الانتقال على كل الشرائح

 

 مثلا  نختار الانتقال )اشرطة عشوائية(
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 أو الانتقال الى الشريحة التالية ونختار شكل انتقال اخر 

 

 أو الانتقال الى الشريحة التالية ونختار شكل انتقال اخر 

 

وننتقل الى حركات ونختار الحركة التي سيتم 

 وضعها على محتويات الشريحة

 

ويمكن التحكم في كيفية الانتقال الى 

الشريحة التالية اما من خلال الضعط بزر 

 الماوس او تتلقائي بعد مدة زمنية محددة

 

ويمكن التحكم في طريقة الانتقال الى 

الشريحة التالية اما من خلال الضغط بزر 

 الماوس او تلقائيا  بعد مدة زمنية محددة
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 نحد النص المراد وضع حركة له

 

 ثم نختار الحركة مثلا  )دولاب(

 

ثم نختار الحركة مثلا  )دولاب( وسنلاحظ ظهور 

ترقيم دلالة على ان النص له حركة وسيظهر 

عرض الشرائح كأول محتويات الشريحة  في

 شرحا  للحركة
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 ونطبق كذلك على باقي محتويات الشريحة

 

 ونطبق الحركة على باقي محتويات الشريحة

 

وبعد الانتهاء من تصميم الشرائح نقوم بالضغط 

 هعلى عرض الشرائح ليتم عرض ما قمنا بعمل
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ونقوم بالضغط )من بداية( ليتم عرض الشرائح 

 مبتدأ بالشريحة الاولى

 

وتمتع بالمنظر الرائع للمجهود 

 الذي قمت به
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 (:Data Show Projectorتعريف جهاز عرض البيانات )

هو جهاز يقوم بعكس و تكبير مخرجات جهاز الكمبيوتر أو جهاز الفيديو أو 

 الى شاشة العرض .  DVDالتلفزيون أو أجهزة 

بدأ استخدام جهاز عرض البيانات حديثاً في المؤسسات التعليمية وزاد استخدامه عند 

 ةإدخال الحاسوب في التعليم، ساعد على التوسع في استخدامه تناقص سعره، وزياد

 كفاءة العرض . 

 

 

 

 مسميات الجهاز:

 . Data Show Projector* جهاز 

 . Video Projector* جهاز عرض البيانات والفيديو 

 . LCD* جهاز 

      أجزاء الجهاز:   

 Keyboardلوحة المفاتيح    -1    
    Zoom Ringحلقة التكبير و التصغير -2    
 focus Ringحلقة التعديل البؤري    -3    
 Power cord connectorمنفذ الكهرباء    -4    
 Power Buttonزر مشغل الكهرباء    -5    
  Connector Panelلوحة التوصيل   -6    

 Speakerمخرج الصوت) السماعات(   -7
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 المكونات الداخلية:

 . عدسة يمكن خفضها ورفعها بسهولة-1   

 .مصباح ضوئي قوي  -2   

 مروحة تبريد ) لتبريد الجهاز من الحرارة الناتجة عن المصباح (.    -3   

 

    مميزات الجهاز:

 يمكن وصله بأجهزة الحاسوب الشخصية والمحمولة. -1

 (. CDIيمكن وصله بجهاز الفيديو وجهاز الفيديو التفاعلي )  -2

 يمكن وصله بجهاز استقبال القنوات الفضائية. -3

 .Visual Presenterيمكن وصله بجهاز العارض البصري  -4

 يمكن وصله بكاميرات التصوير الثابتة والمتحركة. -5

 ينقل الصورة والبيانات بشكل مكبر إلى شاشة العرض. -6

 يستخدم في تدريس المجموعات الكبيرة. -7

 يمكن المعلم من عرض الوسائط المتعددة.  -8

 ( :Data Show Projectorو سلبيات استخدام جهاز ) داتا ش 

 .  %55 - %75بنسبة  عرضلابد من إعتام غرفة ال -1

 أجهزة العرض السينمائي غالية الثمن . -2

 لا بد من تواجد شاشة عرض في مكان العرض. -3
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 :( Show -Dataتعليمات و إرشادات التعامل مع جهاز عرض البيانات ) 

( الموجود على الجهاز أو OFF يرجى إطفاء الجهاز بضغط  زر الإغلاق ) - 1

 بالريموت و عدم سحب سلك الكهرباء من القابس مباشرة إلى أن يبرد الجهاز .

لا تمسك الجهاز بيدين مبللتين ، وأبقيه بعيدا عن الغبار و الدخان والرطوبة  -2

 والمصادر القابلة للاشتعال .

أو الحرارة   لا تعرض الجهاز لدرجات حرارة متغيرة سواء البرد الشديد -3

 الشديدة .

 عدم إبقاء الجهاز موصولا بالكهرباء في حالة عدم استخدامه لعدة أيام .  -4

 عدم تغطية ثقوب التهوية الموجودة على الجهاز . -5

الحرص على وضع الجهاز على سطح  صلب و مستو ، و الحفاظ عليه من  -6

 السقوط .

العدسات أو الكحول على  لتنظيف عدسة الجهاز ، استخدم محلول تنظيف -7

قطعة قماش ناعمة ويكون تنظيف العدسة من الوسط إلى الخارج  مع عدم وضع 

المحلول مباشرة على العدسة ، وعدم استخدام محاليل كيماوية أو مناديل ورقية 

 في التنظيف .

لا تنظر مباشرة إلى العدسة عندما يكون الجهاز في وضع التشغيل و لا تعرض  -8

 شرة لضوء العدسة .الجلد مبا

 احرص على عدم تعليق الجهاز بالسقف إلا بوجود الفني المختص . -9

 أو زر  Auto Image غط زر ـورة اضـالة عدم ثبات الصـــفي ح -11
Image Sync  إن وجد ، في حال عدم وجوده عدّل وضوح شاشة الكمبيوتر      

 (Resolutionلتكون متوافقة مع وضوح شاشة  جهاز ال ). عرض 
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  :في حالة عدم ظهور الصورة نهائيا  -11 

 * تأكد من توصيل الكهرباء بملاحظة ضوء التشغيل الأخضر .

 .  firing * تأكد من أن اللمبة الموجودة في حالة 

 * تأكد  من الكيبل الموصول بجهاز الكمبيوتر .

 

 تم بحمد الله

 لا تنسوا اخوكم بالله من صالح دعائكم

 كتب أخرى من تأليفي اضغط على الرابط ادناه :  لتحميل ملاحظة :

http://kutub.info/library/author/%D8%B7%D8%A7%
D8%B1%D9%82%20%D8%A7%D9%84%D8%B1%

D8%A7%D9%88%D9%8A 
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